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Виконавчий комітет
Рішення

від    09  листопада  2017 року               

 



№ 289
м. Знам`янка

Звіт про роботу відділу ведення 

Державного реєстру виборців Знам’янської міської ради 

за 9 місяців 2017 року

На виконання  перспективного плану роботи структурних підрозділів та виконавчих органів Знам’янської міської ради на ІV квартал 2017 року, затвердженого рішенням виконавчого комітету Знам’янської міської ради від 14.09.2017 р. №232, заслухавши звіт начальника відділу ведення Державного реєстру виборців  Знам’янської міської ради Денисова О.М. про роботу відділу ведення Державного реєстру виборців  Знам’янської міської ради за 9 місяців 2017 року, керуючись ст.40 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, виконавчий комітет Знам’янської міської ради
ВИРІШИВ:

1. Звіт про роботу відділу ведення Державного реєстру виборців  Знам’янської міської ради за 9 місяців 2017 року взяти до відома (додається).

2. Продовжити роботу відділу ведення Державного реєстру виборців  Знам’янської міської ради щодо забезпечення реалізації на території міста Знам’янки Закону України “Про Державний реєстр виборців” відповідно до затвердженого плану роботи та Положення про відділ.

3. Контроль за виконанням рішення покласти на секретаря міської ради Клименко Н.М.

Міський голова                       

    С.Філіпенко

ЗАТВЕРДЖЕНО:
рішенням виконавчого комітету

 від  09 листопада 2017 року №289
ЗВІТ 

про роботу відділу ведення Державного реєстру виборців 

Знам’янської міської ради за 9 місяців 2017 року


Протягом дев’яти місяців 2017 року діяльність відділу здійснювалася  на основі перспективного плану роботи відділу на 2017 рік та Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців Знам’янської міської ради, затвердженого рішенням міської ради від 22 липня 2016 року №269.


Протягом звітного періоду організаційно-правова робота відділу була спрямована на виконання покладених на нього завдань щодо забезпечення реалізації на території міста Знам’янки Закону України “Про Державний реєстр виборців”, а саме:
1) проведення організаційно-правової підготовки та виконання в режимі записування таких дій: внесення запису про виборця до бази даних Реєстру, внесення змін до персональних даних Реєстру, знищення запису Реєстру на підставах та у спосіб, що встановлені Законом України “Про Державний реєстр виборців” з використанням візуального та автоматизованого контролю повноти та коректності персональних даних Реєстру;

2) щомісячне періодичне поновлення персональних даних Реєстру на основі опрацювання відомостей періодичного поновлення, поданих суб’єктами подання відповідно до статті 22 Закону України  “Про Державний реєстр виборців”;

3) здійснення візуального та автоматизованого контролю персональних даних Реєстру, контроль цілісності записів Реєстру, повноти і коректності персональних даних Реєстру та проведення перевірки виявлених некоректних відомостей Реєстру;

4) підготовка запитів до суб’єктів подання відомостей щодо уточнення персональних даних виборців, поданих у відомостях періодичного поновлення;

5) формування, реєстрація та проведення наказів про внесення змін до Державного реєстру виборців  та контроль за їх виконанням;

6) підготовка на основі опрацювання відомостей періодичного поновлення  та надсилання до інших відділів ведення ДРВ засобами автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи “Державний реєстр виборців” (далі АІТС ДРВ) звернень щодо зміни виборчих адрес виборців та зміна виборчих адрес виборців згідно  звернень інших відділів ведення ДРВ засобами АІТС ДРВ;

7) виявлення та контроль кратного включення виборців до Реєстру, опрацювання доручень розпорядника Реєстру щодо знищення кратних записів Реєстру;

8) розгляд звернень громадян, щодо включення до Державного реєстру виборців, зміни персональних даних та виконання дій щодо внесення змін до бази даних Реєстру;

9) надання на письмову вимогу виборця інформації щодо змісту його персональних даних, внесених до Реєстру;

10) надання даних за зверненням органів ДМС та суду щодо реєстрації місця проживання фізичних осіб в Україні;

11) надсилання виборцям міста  повідомлень про включення до Реєстру за формою, встановленою розпорядником Реєстру;

12) внесення змін до адресного регістру на підставі рішень міської ради щодо перейменування вулиць, присвоєння номерів новим будинкам і зміну нумерації існуючих будинків;

13) координація роботи установ, які відповідно до Закону України “Про Державний реєстр виборців” подають відомості про виборців, надання консультацій та методичної допомоги;

14) здійснення контролю за функціюванням Комплексної системи захисту інформації (КСЗІ) відділу з фіксуванням подій у відповідних журналах;

15) введення в експлуатацію окремих підсистем  автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи “Державний реєстр виборців”;

16) вивчення нових розпорядчих та нормативних актів з питань ведення Державного реєстру виборців;

17) виконання контрольних документів з вищестоящих організацій, у тому числі - щомісячні контролі;

18) виконання доручень Служби розпорядника Реєстру (ЦВК) та відділу адміністрування Державного реєстру виборців апарату Кіровоградської ОДА, отриманих  внутрішньою електронною поштою.
Періодичне поновлення бази даних Реєстру здійснювалося щомісячно на підставі відомостей, поданих щодо визначених категорій громадян суб'єктами подання відомостей.  

Станом на 30.09.2017 р. суб'єктами подання відомостей у відділ ведення Державного реєстру виборців Знам’янської міської ради відповідно до ст.22 Закону України “Про Державний реєстр виборців” визначені 8 установ, організацій міста, а саме: 

1) Знам’янський районний сектор  Управління Державної міграційної служби України в Кіровоградській області, 

2) відділ ДРАЦС по м.Знам’янка; 

3) Знам’янський  міськрайонний суд  Кіровоградської області;

4) Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Знам’янської міської ради;

5) виконавчий комітет  Знам’янської Другої селищної ради;

6) управління соціального захисту населення виконавчого комітету Знам’янської міської ради;

7) територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) по м.Знам’янка;

8) Центральна районна лікарня. 

Протягом звітного періоду було здійснено обробку відомостей бази даних відповідно до інструкції користувача АІТС ДРВ, ведення обліку операцій, пов'язаних зі змінами бази даних Державного реєстру виборців в порядку та за формою, що встановлені Розпорядником реєстру (ЦВК). Так, протягом звітного періоду проводилася систематична робота з суб’єктами подання відомостей, зокрема із Знам’янським районним сектором УДМС України в Кіровоградській області, Центром надання адміністративних послуг виконконавчого комітету Знам’янської міської ради та Знам’янською Другою селищною радою щодо уточнення персональних даних виборців. Сформовано 6 запитів про уточнення персональних даних виборців до суб’єктів подання відомостей. Всього за допомогою цих запитів уточнено 128 персональних даних громадян.
Протягом звітного періоду працівниками відділу ведення Державного реєстру виборців опрацьовано 2103 записи персональних даних виборців, з них змін ідентифікаційних, службових даних — 529, змін виборчої адреси - 898, включено нових записів до Реєстру - 183, знищено записів Реєстру - 395.
Зареєстровано та проведено 222 накази начальника відділу, з них:

· 48 - щодо зміни персональних даних виборців;

· 44 - щодо внесення нових записів до бази даних Реєстру;

· 54 - щодо зміни виборчої адреси за зверненням інших відділів ведення ДВР;

· 15 - щодо вибуття виборців;

· 59 - щодо знищення запису Реєстру;

· 1 - щодо вилучення кратних включень;

· 1 - щодо зміни місця народження за змінами АТУ України.

Зареєстровано та розглянуто 37 звернень громадян щодо зміни персональних даних та запитів щодо змісту персональних даних в Державному реєстрі виборців.
Оброблено звернень програмними засобами АІТС ДРВ від інших відділів ведення Реєстру щодо зміни виборчої адреси - 136.
Оброблено переадресованих рядків вхідних відомостей інших відділів  - 114.

За допомогою підсистеми контролю однократності включення виборця усунено 9 кратних включень до Реєстру. 


Проведено аналіз розбіжностей між даними Реєстру та даними у відомостях періодичного поновлення по 85 виборцях. 


Надіслано повідомлень виборцям про включення до Реєстру - 44.


Присвоєно 30 номерів новим будинкам за допомогою підсистеми ведення адресного регістру АІТС ДРВ.


Опрацьовано 2 доручення розпорядника Реєстру про усунення кратних включень


Працівниками відділу на особистому прийомі прийнято 120 громадян.

Проведено 3 щоквартальні засідання міської робочої групи з питань ведення Державного реєстру виборців, на яких розглядалися питання співпраці відділу ведення Державного реєстру виборців з суб’єктами подання  відомостей періодичного поновлення.

Відповідно до Плану захисту інформації ІТС відділу забезпечено ведення відповідних екранів АІТС щодо функціонування комплексної системи захисту інформації АІТС ДРВ.
На листи та контрольні документи, що надходили від Центральної виборчої комісії, Кіровоградської обласної державної адміністрації та інших установ та організацій підготовлені і своєчасно надані компетентні відповіді.

Протягом звітного періоду уточнювалися дані та вносилися відповідні зміни у Довідник виборчих дільниць на постійній основі (звичайних та спеціальних) в м.Знам’янка Всього внесено змін - 32, до ЦВК підготовлено та направлено 2 подання щодо змін Довідника. 

За дорученням керівника Служби розпорядника Державного реєстру виборців здійснювалося ведення картографічного обліку виборчих дільниць м.Знам’янка. 


Відділ ведення Державного реєстру виборців щомісячно надає інформацію та щоквартально опубліковує дані про роботу відділу зі змінами на сайті Знам’янської міської ради.

Працівники відділу пройшли контрольні тестування засобами АІТС ДРВ, запропоновані Службою розпорядника Державного реєстру виборців по темах: “Робота в АІТС ДРВ”,  “Нормативно-правові акти ДРВ”, “Операційна система Microsoft Windows XP” та “OpenOffice”.


Крім того, працівниками відділу виконувалась робота,  яка передбачена  Посадовими інструкціями працівників відділу, а саме: 
· виконання функцій відповідального за технічний захист інформації та супровід комплексної системи захисту інформації в автоматизованій системі класу “1” виконавчого комітету Знам’янської міської ради  (нач. відділу Денисов О.М.);

· налагодження обладнання та проведення тестування перед нарадами в режимі “он-лайн”, які проводить керівництво ОДА (нач. відділу Денисов О.М.);

· візування рішень виконкому на наявність інформації з обмеженим доступом (нач. відділу Денисов О.М.);

· виконання функцій секретаря комісії ТЕБ (гол. спеціаліст відділу Тесленко І.В.).

Начальник відділу ведення


Державного реєстру виборців                                                       О.Денисов
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