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Знам`янська   міська   рада  Кіровоградської  області

Виконавчий комітет

Розпорядження

від  01 липня 2016 р.               

      

          

           №126


м. Знам’янка
Про внесення змін до Інструкції
з діловодства у Знам’янській міській раді

та її виконавчому комітеті
З урахуванням рішення міської ради від 22.04.2016 року №194 «Про затвердження структури та загальної чисельності апарату Знам’янської міської ради та її виконавчого комітету, виконавчих органів міської ради», керуючись  п.4 пп 20 ст.42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”:
1. Частину 2 пункту 66 Інструкції з діловодства у Знам’янській міській раді та її виконавчому комітеті, затвердженої розпорядженням міського голови від 12.03.2012 року №43 викласти у наступній редакції:

«66. В міській раді та її виконавчому комітеті встановлюється такий порядок візування проектів рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, листів:

2) Візування (погодження) проектів рішень виконавчого комітету та розпоряджень  міського голови  здійснюється шляхом проставляння візи посадовими особами на Аркуші погодження у такому порядку:

міський голова;

перший заступник міського голови;

заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів;

заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів – начальник фінансового управління;

секретар міської ради;

керуюча справами (секретар ) виконавчого комітету;
начальник юридичного відділу;

начальник відділу загального, контролю та роботи із зверненнями громадян.

3. Зміни до Інструкції з діловодства у Знам’янській міській раді та її виконавчому комітеті ввести у дію з 01 липня 2016 року.
3) Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на  керуючу справами (секретаря виконкому)   І.Ратушну.
Міський голова                                                          С.Філіпенко

А Р К У Ш
погодження розпорядження міського голови 

Знам`янської міської ради
По питанню: _________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Хто виносить питання: _________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Мотиви, що обґрунтовують необхідність прийняття рішення, короткі пояснення до окремих пунктів проекту: _______________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Погоджено:
 Перший заступник  міського голови
_____________________ В. Загородня
Заступник міського голови
з  питань діяльності виконавчих органів  ___________________С. Гребенюк 
Заступник міського голови з питань

 діяльності виконавчих органів – 

начальник фінансового управління          __________________________________
Секретар міської ради


_____________________ Н.Клименко

Секретар міськвиконкому


_____________________ І. Ратушна

Начальник юридичного відділу

_____________________ Ю. Данільченко

Начальник відділу загального,

контролю та роботи

із зверненнями громадян


_____________________ О. Григор’єва  
Дата передачі до відділу загального,

контролю та роботи зі зверненнями громадян 
“____” ___________ 2016 року
Заперечення:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ознайомлені:
____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________
Запрошені:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Розсилка:  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Місце оприлюднення:___________________________________________________
Дата оприлюднення: “____” ___________ 2016 року
Секретар міськвиконкому _________________________




“____” ___________ 2016 року
А Р К У Ш
погодження проекту рішення виконавчого комітету

Знам`янської міської ради
По питанню: _________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Хто виносить питання: _________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Мотиви, що обґрунтовують необхідність прийняття рішення, короткі пояснення до окремих пунктів проекту: _______________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Погоджено:
 Міський голова                                          _____________________ С.Філіпенко
 Перший заступник  міського голови
_____________________ В. Загородня
Заступник міського голови
з  питань діяльності виконавчих органів  ___________________С. Гребенюк 
Заступник міського голови з питань

 діяльності виконавчих органів – 

начальник фінансового управління          __________________________________
Секретар міської ради


_____________________ Н.Клименко

Секретар міськвиконкому


_____________________ І. Ратушна

Начальник юридичного відділу

_____________________ Ю. Данільченко

Начальник відділу загального,

контролю та роботи

із зверненнями громадян


_____________________ О. Григор’єва  
Дата передачі до відділу загального,

контролю та роботи зі зверненнями громадян 
“____” ___________ 2016 року
Доповідає : _____________________ Час доповіді :_____________________________
Заперечення:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ознайомлені:
____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________

____________________________
___________________
__________________
Запрошені:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Розсилка:  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Місце оприлюднення:___________________________________________________
Дата оприлюднення: “____” ___________ 2016 року
Секретар міськвиконкому _________________________
                                                                                                 “____” ___________ 2016 року
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