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Знам`янська   міська   рада  Кіровоградської  області
Виконавчий комітет
Розпорядження
від    16
   листопада 2017 року              

      
          

№204
м. Знам’янка
Про внесення змін до Інструкції

з діловодства у Знам’янській міській раді

та її виконавчому комітеті
Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року №1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Ради Міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органів виконавчої влади» та постанови від 20 січня 2011 року №13 «Про Порядок організаційно-правової підготовки і виконання дій щодо ведення Державного реєстру виборців» (із змінами, внесеними постановою Центральної виборчої комісії від 21 липня 2017 року №140 «Про внесення змін до деяких постанов Центральної виборчої комісії»), керуючись ст.42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”:

1. Внести до Інструкції з діловодства у  виконавчому комітеті Знам’янської міської ради, затвердженої розпорядженням міського голови від 12.03.2012 року №43, зміни, що додаються, та ввести їх в дію з 01 грудня 2017 року.
2. Відділу організаційно-кадрової роботи виконавчого комітету (нач. О.Зайченко) внести відповідні зміни до посадової інструкції начальника відділу ведення Державного реєстру виборців О.Денисова.
3. Відділу ведення Державного реєстру виборців (нач. О.Денисов)  з 01 грудня 2017 року оформлювати накази  в електронній формі із накладанням на нього електронного цифрового підпису.

4. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на  секретаря міської ради Н.Клименко.
Міський голова                                                          С.Філіпенко









ЗАТВЕРДЖЕНО:









розпорядженням міського голови









від            листопада 2017 року №
З М І Н И,
що вносяться до інструкції з діловодства у  Знам’янській міській раді та її виконавчому комітеті 

1. Після пункту 280 внести  заголовок в такій редакції:

«Особливості роботи з електронними документами».

2. Додати пункти 281, 282 та 283 в такій редакції:

«281. Проекти електронних документів відділу ведення Державного реєстру виборців формуються програмними засобами АІТС Реєстру.

282. Електронні документи тимчасового строку зберігання з часу їх створення і до знищення зберігаються в АІТС Реєстру.

283. Знищення електронних документів після закінчення строків їх зберігання здійснюється в установленому порядку працівником відділу ведення Державного 
реєстру виборців, до посадової інструкції якого віднесено таку функцію».
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